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INTRODUCCION. ACCESO A LA SOLICITUD.

El presente manual es un documento cuya finalidad es facilitar la cumplimentacidon de la solicitud de
participacién en los procedimientos de asignacidn informatica para el curso 2019-2020, a través de la aplicacion
informatica.

La solicitud de centros es Unica, independientemente de los puestos a los que quiera optar (bilingies,
ordinarios y/o voluntarios) y del cuerpo o cuerpos por los que participe en la asignacion informatica. Por
tanto, solo se puede cumplimentar y generar para su envio y registro una tnica solicitud.

La solicitud de centros se podra modificar tantas veces como sea necesario. Para ello, se requiere el nimero de
solicitud que se obtiene la primera vez que se inicia la cumplimentaciéon. Para evitar problemas de acceso a la
modificacion de la solicitud, se enviara dicho nimero a la direccion de correo electrénico consignada en la propia
solicitud. Una vez registrada, dicha solicitud serd definitiva y solo podra ser modificada tal y como se indica en
el apartado 3.1 de las Normas de Procedimiento y en el apartado 9 de este manual.

La aplicacion para la cumplimentacion de la solicitud esta disponible en el Portal de la Comunidad de Madrid
Portal del ciudadano, accesible desde la direccion: www.madrid.org/portalciudadano, donde se encuentran

todas las utilidades propias de la Administracién Electrénica de la Comunidad de Madrid. Se puede acceder a

Ill

través del portal “personal + educacién”, siguiendo la secuencia: www.madrid.org/edu_rrhh, “Funcionarios

Docentes”, “Asignacién de destinos provisionales en inicio del curso”.

El acceso a la aplicacidn se puede realizar con certificado digital o sin él:

o o e W .___r" = e — —_— W_/..—.-/ - % i Wa P s - e
Pulse en acceder s usted dispone de un cedificado. Pulse en acceder si usted NO dispone de un certificado
Acceder @ Acceder &
Acceda.a_la cur_nRIimentac'rén de la @ Acceda a la cumplimentacién de la @
solicitud si dispone de un solicitud si no dispone de un
certificado digital certificado digital o no desea
utilizarlo
“smndlP Jn."b “eall ™ - ‘-...,.J'- ‘—x“"»-‘:_."uwxv-._ ‘f"“‘"‘x.&*._“mf‘\ -

En el caso de acceder con algun certificado digital, se solicita qué tipo
o8 Comunidad de Madrid de acceso desea utilizar (de entre los que disponga el usuario):

- Certificado digital.
- Cl@ve Pin.
- Cl@ve Permanente.

Acceso a Sol. partici
asignacion aut. inicic

Seleccione el tipo

Cerlificado Digital

Cl@ve Pin

Cl@ve Permanente O A |

¥ SEGURIDAD EOCIAL

(%]
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Una vez comprobada la validez de este certificado, se pueden consultar y comprobar los requisitos de
configuracion y software necesarios para la firma electrdnica pulsando en los enlaces indicados en la siguiente
imagen:

Solicitud

W SOLICITUD DE PARTICIPACION EN LA ASIGNACION INFORMATICA DE INICIO DE CURSO
voluntarios

Temporal

especialidad

Requisitos sobre la
ﬁg{‘:#g: :igg‘r’n S Para consuas sobre confguraciin y sofware para la firma lecirérica do la sofitud pulse aqUE confi gura_cién v soﬂ_ware
necesario para la firma

Para comprobaciones de los requisitos de software para la firma electronica de la solicitud pulse aqui

Video-tutorial

Se I el visit de los sigui Vid i antes de con la i i6n de esta solicitud, pulseaqui

Requerimientos del Sistema

electrénica

Incidencias

PARA INCIDENCIAS DE TIPO TECNICO E INFORMATICO CONSULTE EN EL 012

PARA CONSULTAS RELACIONADAS CON EL PROCEDIMIENTO ENVIE UN CORREO DETALLADO A
inicio.de.curso@madrnid.org

Pulsando sobre el menu de la izquierda, en el apartado Solicitud, se despliega otro menu con el que se puede
crear una nueva solicitud (siempre que no se haya creado otra previamente) o modificar una ya iniciada.

Solicitud - | - . m # = Solicitud !
soucrruc’

. Mueva Solicitud S
Renuncia dc_uestos
voluntarios Modificar / Peticién Crear una nueva
Video-tutorial Modificacian de la k solicitud (tnica)
Solicitud

Solicitud de Baja
Temporal v 7
FREENIETRG Renuncia de puest's _
Baja temporal por o ' voluntarios
especialidad Requerimientos g, . Modificar una solicitud
Solicitud de Baja

- va iniciada

Consulta estado o i Temporal ] ¥
instancia presentada ara consuliss so o solicitar su apertura
Baja temporal por

4 para su modificacion

Para comprobacio especialidad
Incidencias } Consulta estado Incidencias

instancia presentada 7

PARA INCID PARA INCIDENCIAS

FPARA CONSULTAS R
Inicio.de.curso@madrnid,

P

La solicitud estd organizada en siete pasos o pantallas:
PASO 1: Datos personales.

PASO 2: Datos del representante.

PASO 3: Datos funcionario (solo funcionarios de carrera).
PASO 4: Autorizacion Registro de Delincuentes Sexuales.

PASO 5: Renuncia a puestos ordinarios. Puestos voluntarios para cobertura de puestos docentes a lo largo de
del curso y Baja Temporal sin causa justificada (solo para interinos).

PASO 6: Preferencia de destinos.
PASO 7: Envio e impresion.

A continuacidn se detallan cada uno de estos pasos.
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PASO 1: DATOS PERSONALES

El usuario debe introducir su nimero de DNI completo con 8 digitos y la letra final en el campo Documento
(ejem. 123456782, 01234567Q, 00123456R). En el caso de NIE, se ha de escribir completo (ejem. X1234567X).

El sistema comprueba el dato introducido y automaticamente se completan los campos: “nombre”, “primer
apellido” y “segundo apellido” (salvo a los profesores de otra comunidad que solicitan comision de servicios).

En el caso de introducir un nimero de documento correspondiente a una solicitud ya iniciada, el sistema
informa de tal circunstancia (ver apartado 8 Modificacion de la solicitud)

v = Solicitud =

Solicitud

El zistema ha comprobado que ya tiene una golicitud guardada, para poder continuar con el tramite debe indicar el nimero de dicha solicitud.
En caso de no recordarlo, si informd el correo electronico puede recuperarlo mediante el boton "Recordar N° Instancia”.

5i no dispone de correo electronico, debera ponerse en contacto con la DGRRHH.
B dificar Eolicitand

DML

(7]
M*® Instancia: 9

7 Intreduzca el DMI con el siguiente formato:

1. DMI: & digitos + Cara
2. Tarjeta Residencia: Cardcter + 7 digitos + Caracter

Recuperar Solicitud o Recordar M® Instancia o

| ‘J"‘o-k\ “\“’-- F mr-..\____r‘-m....-\_0\_‘\4,\&#;__\.1‘.,\__*“%—_,‘1_ \.,“a

Se completa el resto de campos, indicando la direccién, teléfono y correo electrénico.

PASO 1: DATOS PERSONALES i, El nimero de teléfono es
Documento La longitud del DNI es de 8 digites + Cardeter.
— - imprescindible para poder recibir
P Apeliido © | Nimero de teléfono, .
S Apellido -] imprescindible para avisos por SMS.
Direccion avisos SMS
Salle g Vlizusz o La direccion de correo electrénico es
FL-XC imprescindible para recuperar el
| e 2 [Eoree 9] nuimero de solicitud.
Direccidn de correo electrénico, . e e .
S L Es obligatorio indicar el imprescindible para recuperar el Es Obllgatorlo indicar el sexo del
Colectivo sexo f:lel participante numero de la solicitud participante.
Avisos para SMS y Comreo Electronico
Continuar

A continuacidn se incluye el cuerpo y el colectivo por el que se participa.
1.1.Cuerpo y colectivo para funcionarios interinos y/o participantes en los procedimientos selectivos:

Los funcionarios interinos y/o participantes en la oposicién que formen parte de las listas de mas de un Cuerpo
Docente, podran optar por participar en la asignacion informatica por un Unico cuerpo o por todos los cuerpos
en los que se encuentre incluido. En cualquier caso deberd cumplimentar una Unica solicitud.

Si seleccionan un Unico cuerpo, solo participaran en la asignacién de dicho cuerpo, no pudiendo ser asignhado
por los demas. En el caso de seleccionar la opcion “TODOS” el orden de adjudicacidn sera el siguiente:

12- Maestros de Taller de Artes Plasticas y Disefio (0596), 29- Profesores de Artes Plasticas y Disefio (0595),
9- Profesores de Musica y Artes Escénicas (0594), 42- Profesores de Escuelas Oficiales de Idiomas (0592),
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592- Profesores Técnicos de Formacién Profesional (0591), 62- Profesores de Ensefianza Secundaria (0590) y

72- Maestros (0597).

INTERINO /
PARTICIPANTE
OPOSICION

0550 0550 - PROFESORES DE ENSERANZA SECUNDARIA
05482 0552 - PROFESORES DE ESCUELAS OFICIALES DE IDIOMAS
Total- 3

INTERINO /
PARTICIPANTE
OPOSICION

Fillro, Grupo Colectivo ¥
5 Todos INTERING/PARTICIPANTE OPOSICION

Total: 1

Ejemplo para el campo “Cuerpo”:

Estas serian las opciones que encontraria
un participante que se halla en listas de
interinos del cuerpo 0590 — Profesores de
Ensefianza Secundaria y del cuerpo 0592 —
Profesores de Escuelas Oficiales de
Idiomas.

Tendria que seleccionar una de estas tres
opciones.

Ejemplo para el campo “Colectivo”:

Los funcionarios interinos/participantes
en la oposicidn solo podran seleccionar
el colectivo 5 — Interino/Participante en
la oposicién.

1.2.Cuerpo y colectivo para funcionarios de carrera y funcionarios en practicas:

Los funcionarios de carrera y en practicas participardn exclusivamente por un Unico cuerpo en la asignacién

informatica de centros.
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MAESTROS SECUNDARIA, FP Y REGIMEN ESPECIAL

FUNCIONARIO

Cuerpo  Descripcion

FUNCIONARIO

0590 0590 . PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA

Totat 2

Segun el cuerpo por el que participe, se seleccionard uno de los colectivos.

MAESTROS SECUNDARIA, FP Y REGIMEN ESPECIAL

Colectivo

Filtto| Grupo Colectivo v || Colectivo

=

po ‘ Grupe Colectivo | Descripcién

Filtro| Grupo Colecfivo ¥ ||

Maestros REINGRESADOS SIN RESERVA

o Gmo Gt Descrpin

Maestros APROBADOS EN PRACTICAS

Maestros DESPLAZADOS

Maestros MO HABILITADOS

Maestros SUPRIMIDOS

Maestros SENTENCIA O RESOLUCION DE RECURSO
Maestros PROCEDENTE DE PUESTO DE TRAEAJO EXTERIOR
Maestros PROCEDENTE EXCED. CUIDADO HWO MENOR
Maestros PROVISIONALES

3
4
A
B
c
D
E
F
G

DESPLAZADOS / CESES VOLUNTARIOS
EXPECTATIVAS DE DESTINO / PROVISIONALES
REINGRESADOS SIN RESERVA

APROBADOS EN PRACTICAS

PROFESORADO CON DERECHO A LA LOCALIDAD
COMISIONES DE SERVICIO

Total: 6

1 2 5 k3

1.3. Avisos por SMS y correo electronico:

Teléfona | | @ Comen

® Hombre © Mujer

Marcar para recibir avisos por SMSy

Cuerpo
correo electrénico
Colectivo d
Avisos para SMS y Cormreo Electronico [+ 3
Continuar °

Si se desea recibir avisos por SMS
y correo electronico a efectos
meramente informativos, se ha
de marcar este campo. Por
ejemplo, para poder recibir avisos
SMS de las convocatorias.

Una vez cumplimentados todos los datos personales se ha de pulsar en el botén “ontnuar 0 (situado en el

margen inferior izquierdo) para seguir completando los datos de la solicitud.
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Cuerpo T-TODOS LOS CUERPOS
Colectivo INTERINO/PARTICIPANTE OPOSICION

Avisos para SMS y Correo Electronico ¥

Continl

Ll o AP P

1.4.Numero de solicitud

Si es la primera vez que se cumplimenta la solicitud, el sistema informa del nimero que le ha sido asignado
mediante un mensaje en la pantalla a la vez que lo envia por correo electrénico. Este es imprescindible para
recuperar la solicitud con posterioridad. A continuacidn, se pulsa en Aceptar para pasar al Paso 2.

Numero de solicitud.

—— . Imprescindible para
" - B 2 recuperarla
— o
— .
PN IMPORTANTE
SRS El nimero de
[ Jpe— -
T - - - - ——— s o
—_—— G - addy S WS DR )
- -
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Desde la Direccion General de Recursos Humanos le informamos que usted ha comenzadoe |a cumplimentacién de una instancia de

peticion de centros y puestos de cardcter voluntario en la cual ha indicado esta direccion de correo electronico.

Recuerde gue aun no ha finalizado el proceso por lo que debe cumplimentarla en su totalidad y enviarla una vez terminado.

Los datos informados son los siguientes:

* Nombre y Apellidos: CESAREO GABRIE GARCIA RODRIGUEZ

* Numero de Solicitud: 300218

» Numero de Teleéfono: 111222333

+ Colectivo: 5 - INTERING/PARTICIPANTE OPOSICION

» Cuerpo por el que participa en |a adjudicacion: 0590 - PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA

Se recomienda que guarde este correo electronico, ya que la informacion que éste contiene le serd requerida para realizar futuras
gestiones relacionadas con su situacion en en las listas de aspirantes a interinidad (participacion en las convocatorias de sustituciones
a lo largo del curso, solicitud de baja temporal, solicitud de baja temporal en una o mas especialidades, renuncia a puestos de

caracter voluntario...).

Le recordamos que mientras el pericdo de presentacion de solicitudes esté abierto, usted podra acceder a la aplicacion para
modificar esta solicitud en tantas ocasiones como le sea preciso antes de haberlo finalizado.

Este correo electronico es meramente informativo. Le rogamos que no responda a este correo electronico ya que no se le daré

ningun tipo de respuesta.

En caso de tener cualquier tipo de duda, tiene a su disposicion un manual y/o video-tutorial de ayuda en la cumplimentacion de esta
instancia, respuestas a preguntas frecuentes y la normativa que regula este procedimiento accediendo a la pagina web del portal de
la Direccion General de Recursos Humanos en la cual se publican todos los contenidos relacionados con este procedimiento. Para
ello, ha de acceder a www.madrid.org/edu_rrhh. A continuacion ha de seguir la siguiente secuencia: "Funcionarios Docentes’,

'Asignacion a destinos provisionales en inicio del curso’ y 'Ayuda en la cumplimentacion de la instancia’.

A partir de este momento, el numero de
solicitud permanecerd visible en el margen
superior derecho. 3ASO 2: DATOS REPRESENTANTE

olicitud

Actua como
representante

MNombre
P.Apelido

S_Apellido

0000

Documento

El correo electrdnico enviado
tendrd un formato similar al
gue se encuentra en la
imagen de la izquierda, en el
gue se informa que se ha
iniciado la cumplimentacion
de la solicitud.

Numero de Instancia: 300014

Solicitud generada

Participantes de otra Comunidad Auténoma que solicitan comision de servicios: a los participantes que no
proceden de la Comunidad de Madrid y que solicitan una comision de servicios humanitaria, el sistema no le
recupera sus datos personales y no informa del cuerpo y colectivo. En este caso, deberdn cumplimentar todos
sus datos, elegir el cuerpo al que pertenecen y seleccionar el colectivo “K-Comisiones de Servicio”.




Direccion General de
T nd Recursos Humanos ,
LRl CONSEJERIA DE EDUCACION MANUAL DE INSTRUCCIONES PARA LA CUMPLIMENTACION DE LA SOLICITUD
ERUEHAct DE PETICION DE CENTROS

Comunidad de Madrid

PASO 2: DATOS DEL REPRESENTANTE

Este paso deberad ser cumplimentado Unicamente por aquellos participantes que actien por medio de un
representante. Si no es su caso, ha de pulsar en Ceontnuz: €3 parair al paso nimero 3.

m # > Solicitud = Nueva Solicitud

Nueva Solicitud Solicitud Nuamero de Instancia: 300014
Modificar / Peticion
Modficacion de Ia PASO 2: DATOS REPRESENTANTE
Solicitud
Actua como —
representante
Nombre o En el caso de actuar con
P.Apeliido Q representante, introduzca
5. Apeliido (7] sus datos
Documento 0
Baja temporal por
ad Direccion
E
Teléfono [+] Correo [+]

Volver o ‘Continuar o \isualizar borrador O

A partir de este momento, en el margen inferior izquierdo apareceran los botones:

vewer €)  pararetroceder al paso anterior

Visuslizar borrader ) para mostrar la solicitud en modo borrador (no valida para su presentacion)

m # > Solicitud = Nueva Solicitud

Nueva Solicitud Solicitud Numero de Instancia: 300014

Modificar / Peticion

Modiicacion de |2 PASO 2: DATOS REPRESENTANTE

Solicitud
Actua como —
representante
Mombre 0
P Apeliido [+]
5 Apellido (7]
Documento 0
Direccidn

Volver al paso

Visualizar el documento PDF en
borrador de la solicitud
(NO VALIDO PARA PRESENTACION)

anterior

Teléfo

o
t -1 - %
voiver € Fontinuar €] Visualizar borrador Q) |g
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PASO 3: DATOS FUNCIONARIO DE CARRERA

Este paso debe ser cumplimentado Unicamente por los funcionarios de carrera. En caso de ser interino se ha de
continuar en el paso nimero 4.

3.1. Derecho preferente:
Los colectivos de funcionarios de carrera que pueden ejercer el derecho preferente a la localidad son:

- Para el Cuerpo de Maestros:
o Tipo A: Maestros desplazados.
o Tipo C: Maestros sin destino definitivo a causa de haberlo perdido por supresion,
transformacién o clausura
o Tipo D: Cumplimiento de sentencia o resolucién de recurso.
o Tipo E: Procedentes de educacion en el exterior.
o Tipo F: Excedencia por cuidado de familiares al amparo del articulo 89.4 del texto refundido de
la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico, aprobado por Real Decreto Legislativo 5/2015,
de 30 de octubre.
- Pararesto de Cuerpos:
o Tipo 1: Profesores desplazados de su centro de destino definitivo en el curso escolar 2018-2019,
nuevos Profesores desplazados de su centro de destino definitivo para el curso escolar 2019-
2020y Profesores con cese voluntario.
o Tipo I: Profesores que han perdido su centro de destino definitivo y tienen derecho preferente
a un centro de la localidad (profesores procedentes del exterior, de excedencia por cuidado de
familiares, resolucion de recurso).

Los participantes incluidos en los colectivos anteriores, si desean ejercer el derecho preferente a la localidad
deben marcar la casilla correspondiente.

Solicitud # > Solicitud > Modificar / Peticidn Modificacion de la Solicitud
Solicitud Numero de Instancia: 300014

MNueva Solicitud

Modificar / Peticion "
';‘;’I‘i’c'ﬂcuzc'o" de la PASO 3: DATOS FUNCIONARIO (SOLO FUNCIONARIOS DE CARRERA) El colectivo de
Desplazados / Ceses voluntarios

Derecho P s *—
Renuncia de puestos y Profesores con derecho
a la localidad, puede ejercer

Tipo funcionario Expectativa v -
el Derecho Preferente a la localidad

Otros (Tipos de funcionarios)®*

Centro de servicio en el curso 20182019 * @
Baj po ©
=] Aok Localidad en el curso 2018/2019 Q"& (7]
Consulta estado DAT Q

instancia presentada

Orden Especialidades
Consulta instancias

anteriores Por favor indique el orden de p de sus esp 3
Codigo Cuerpo Descripcion Orden
006 0590 MATEMATICAS 1

Total: 1

Wolver o Continuar o Wisualizar borrador O

JM'\MI it iy P B st \‘___"' N ‘,- RN
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Todos los que ejerzan este derecho, deben consignar en primer lugar en el Paso 6 (ver apartado Paso 6:
Preferencia de destinos) todos los centros de la localidad en la que ejerzan dicho derecho preferente,
correlativamente y por orden de preferencia, o el cédigo de dicha localidad. En el caso de que se
intercalara un cédigo que no corresponda a la localidad o se omitiera alguno de los centros de la localidad
donde se ejerce el derecho preferente, la Administracion cumplimentara en este punto los centros
restantes de forma aleatoria.

3.2. Orden Especialidades:

Los funcionarios de carrera deben indicar el orden de preferencia (1,2,...) para las especialidades de las que
sean titulares. En el caso de que solo fuera titular de una especialidad, se consignara el valor 1.

Solicitud # > Solicitud > Modificar / Peticion Modificacion de la Solicitud

Nueva Soliciud Solicitud Numero de Instancia: 300014
Modificar / Peticion
Modificacion de la PASO 3: DATOS FUNCIONARIO (SOLO FUNCIONARIOS DE CARRERA)

Solicitud

Derecho Preferente
Indique el orden de
preferencia de las
especialidades de las

Tipo funcionaric Expectativa T

Otros (Tipos de funcionarios)*

Ceniro de servicio en el curso 201182019 quees titular:
1,2,3,...
Localidad en e curso 2018/2019
DAT " 2]
Consulta estado -
instancia presentada Orden Especialidades
Por favor indique el orden de pref ia de sus especialidades:
Codigo Cuerpo Descripcion Orden
006 0590 MATEMATICAS 1
007 0590 FiSICA Y QuiMiCA 2

Total:

Wolver o ‘Continuar o \isualizar borrador O

Los puestos bilinglies tienen cardcter preferente y prioritario por lo que la aplicaciéon obliga a ordenar las
especialidades bilinglies en primer lugar.

11



Direccion General de

Farerael  Recursos Humanos L

bl CONSEJERIA DE EDUCACION MANUAL DE INSTRUCCIONES PARA LA CUMPLIMENTACION DE LA SOLICITUD
ERUEHAct DE PETICION DE CENTROS

Comunidad de Madrid

PASO 4: AUTORIZACION REGISTRO DE DELINCUENTES SEXUALES

En este paso, el participante autoriza o no a la Administracidn a realizar la consulta al Registro Central de
Delincuentes Sexuales.

En el caso de autorizar, se deben incluir todos los datos solicitados.

Solicitud # > Solicitud > Modificar / Peticidn Modificacion de la Solicitud
Solicitud Numero de Instancia: 300012

MNueva Solicitud

Modificar / Peticion
Modificacion de la
Solicitud

PASO 4: AUTORIZACION REGISTRO DE DELINCUENTES SEXUALES

<+ \ Si autoriza,
ar el certificado en el momento que le sea requerido.

cumplimente todos
= @ los datos

®) i autorizo la consulta (Implica consulta del DNI).
OFiZ0 13 con: - eresa Ta a

Renuncia de puestos
voluntarios

Fecha Macimiento

Solicitud de Baja

y . Comunidad Autdnoma
Temporal Pais de nacimiento @b de nacimiento @b

. . . Municipio de
Baja temporal por > Provincia de nacimiento 6% nacimicnto G%
especialidad Macionalidad 6%
.Consu“a estado - © Hombre © Mujer
instancia presentada
Mombre Padre 0 Mombre Madre 0

voiver € Continuar @ Visualizar barrader O

Aquellos participantes cuyo pais de nacimiento no sea Espafia, deben cumplimentar los campos “Comunidad
Auténoma de nacimiento”, “Provincia de nacimiento” y “Municipio de nacimiento” con el valor <<Otros
territorios>> o <<Desconocido>>.
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PASO 5: RENUNCIA A PUESTOS ORDINARIOS, PUESTOS VOLUNTARIOS PARA LA
COBERTURA DE PUESTOS DOCENTES A LO LARGO DEL CURSO Y BAJA TEMPORAL SIN
CAUSA JUSTIFICADA (SOLO PARA INTERINOS)

Este paso lo pueden cumplimentar exclusivamente los funcionarios interinos y participantes en la oposicion. Los
funcionarios de carrera han de pasar al Paso 6.

5.1. Renuncia a Puestos Ordinarios:

Los que quieran optar Unicamente a puestos de caracter voluntario y no ser adjudicados en las asignaciones
informaticas de vacantes de inicio de curso, ni convocados para cubrir puestos docentes a lo largo del curso en
puestos ordinarios (Tipo 01, 02 y 03) deberdn marcar la opcién “Si renuncio a puestos ordinarios en las
adjudicaciones informdticas de vacantes de inicio de curso y para la cobertura de puestos docentes a lo largo del
curso”.

Esta renuncia supone que:
- Enlos procedimientos de adjudicacién informatica de vacantes de inicio de curso solo podra ser
asignado a los puestos de caracter voluntario consignados en las peticiones del Paso 6.
- En el caso de no obtener vacante en dichos procedimientos, solo podra ser convocado para
cubrir puestos docentes a lo largo del curso para los tipos de puestos voluntarios indicados en
este paso y en el orden de Direcciones de Area Territorial indicado (ver apartado 5.2).
- No podra ser convocado para puestos ordinarios.

# > Solicilud > Modificar / Peticidn Modificacion de la Solicitud
Nueva Solicitud Solicitud Numero de Instancia: 300012
Modificar / Peticién
Modificacion de la PASO 5: RENUNCIA A PUESTOS ORDINARIOS. BAJA TEMPORAL. PUESTOS VOLUNTARIOS (SOLO PARA INTERINOS)

Solicitud

Renuncia a Puestos Ordinarios

. Slrenuncio a puestos ordinarios en las adjudicaciones informaticas de vacantes de inicio de curso y para la cobertura de
puestos docentes a lo largo del curso
NO renuncio a puestos ordinarios en las adjudicaciones informaticas de vacantes de inicio de curso y para la cobertura de
uestos docentes a lo largo del curso

oral para el curso 2019/2020 Renuncia a Puestos Ordinarios.
NO se adjudicaran puestos ordinarios, ni
se le convocara para esos puestos

Renuncia de puestos -
voluntarios
Solicitud de Baja -
Temporal
Baja temporal por >
especialidad
MNOTA: Tanto esta solicitud como una futura solicitud de reincorporacion a las listas estaran s

nsulta estado - establecido en la Resolucion de |a Direccion General de Recursos Humanos de fecha ©© e

instancia presentada

Puestos Voluntarios para la convocatoria de puestos docentes a lo largo del curso
{asignaciones informaticas tras las asignaciones de vacantes de inicio de curso)

Solicitud
Solicito una baja temporal de [3s listas para el curso
dicha solicitud)

04 - JORNADA PARCIAL

05 - ITINERANTES - COMPARTIR CENTROS DE DISTINTA LOCALIDAD EN EL MISMO DiA
06 - PROTECCION. MENORES, INSTITUCIONES PENITENCIARIAS, UFIL Y ACE

07 - AULAS HOSPITALARIAS, SAED Y CET

Orden Dir. de Area Teritorial para Voluntarios

NORTE SUR ESTE QESTE CAPITAL

volver €0 Continuar £} Visuslizar borador )

En el caso de marcar “NO renuncio a puestos ordinarios en las adjudicaciones informdticas de vacantes de inicio
de curso y para la cobertura de puestos docentes a lo largo del curso”, podra ser asignado tanto a puestos
ordinarios como voluntarios en funcion de las peticiones incluidas en el Paso 6 y podra ser convocado a lo largo
del curso para cubrir puestos ordinarios y puestos voluntarios si los incluye en el apartado “Puestos voluntarios
para la convocatoria de puestos docentes a lo largo del curso”.
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5.2. Puestos voluntarios para la convocatoria de cobertura de puestos docentes a lo largo del curso:

Debe cumplimentarse este apartado en caso de desear ser convocado para cubrir puestos docentes de caracter
voluntario a lo largo del curso 2019-2020 si no obtuviera una vacante en las asignaciones informaticas de inicio
de curso.

Se pueden solicitar desde solo uno hasta los cuatro tipos de puesto voluntarios y desde una hasta las cinco
Direcciones de Area Territorial. Se debe indicar del 1 al 5 el orden de preferencia de las Direcciones de Area
Territorial o solamente aquellas en las que esté interesado.

Tipos de puestos voluntarios por los que desea ser convocado durante el curso 2019/2020:

m # > Solicilud > Medificar / Peticién Modificacion de la Solicitud

Nueva Solicitud Solicitud Namero de Instancia: 300012

Meodificar / Peticion
Modificacion de la

Solicitud PASO 5: RENUNCIA A PUESTOS ORDINARIOS. BAJA TEMPORAL. PUESTOS VOLUNTARIOS (SOLO PARA INTERINOS)

Renuncia a Puestos Ordinarios

si renuncio a puestos ordinarios en las adjudicaciones informaticas de vacantes de inicio de curso y para la cobertura de
puestos docentes a lo largo del curso

& NO renuncio a puestos ordinarios en las adjudicaciones informaticas de vacantes de inicio de curso y para la cobertura de
puestos docentes a lo largo del curso

olici
Temporal

Solicitud de Baja Temporal para el curso 2019/2020
Solicito una baja temporal de las listas para el curso 2019/2020 sin necesidad de jusiificar el motivo de
dicha solicitud)

MOTA: Tanto esta solicitud como una futura solicitud de reincorporacion a las listas estaran sujetas a lo

Consulta estado > establecido en la Resolucién de la Direccién General de Recursos Humanos de fecha © ¢ de algilda 2010

instancia presentada

Puestos Voluntarios para la convocatoria de puestos docentes a lo largo del curso Indlque los tipos de puestos

(asignaciones informaticas tras las asignaciones de vacantes de inicio de curso) voluntarios por los que desea
# |04 - JoRNADA PARCIAL ser convocado para la
# |05 - ITINERANTES - GOMPARTIR GENTROS DE DISTINTA LOGALIDAD EN EL MISMO cobertura de puestos

|| |06 - PROTECCION. MENORES, INSTITUCIONES PENITENCIARIAS, UFIL Y ACE docentes a lo largo del curso
@ |07 - auLAS HOSPITALARIAS, SAED Y CET

Orden Dir. de Area Teritorial para Voluntarios

NORTE SUR ESTE OESTE CAPITAL

volver €0 Continuar €3 Visualizar borrador O

Orden de preferencia de las Direcciones de Area Territorial para las citaciones de puestos voluntarios a lo largo
del curso:

m # > Solicilud > Modificar / Peticion Medificacién de la Solicitud

Nueva Solicitud Solicitud Numero de Instancia: 300012

Modificar / Peticion
Modificacion de la
Solicitud

Renuncia a Puestos Ordinarios
Renuncia de puestos . . ) - . o
voluntarios = Sl renuncio a puestos ordinarios en las adjudicaciones informaticas de vacantes de inicio de curso y para la cobertura de
puestos docentes a lo largo del curso

Solicilud de Baja ~ « NO retnundcio a E»ueslloslordin:nlos en las adjudicaciones informaticas de vacantes de inicio de curso y para la cobertura de
Temporal puestos docentes a lo largo del curso

Solicitud de Baja Temporal para el curso 2019/2020
Baja temporal por _ ) )
es dad - Solicito una baja temporal de las listas para el curso 2019/2020 (sin necesidad de justificar el motive de
pe: dicha solicitud)

MOTA: Tante esta solicitud como una fufura solicitud de reincorporacién a las listas esfarin sujsta; . f
Consulia estado - eslablecido en la Resolucitn de la Direccion General de Recursos Humanos de fecha « « de abril Indique orden de preferencia
instancia presentada

Puestos Voluntarios para la convocatoria de puestos docentes a lo largo del curso de Dir. Area Ter"t_unal en
(asignaciones informaticas tras las asignaciones de vacantes de inicio d puestos de caricter

voluntario parala cobertura

Y EIEL TG de puestos docentes a lo
largo del curso, no es

necesario incluir todas

PASO 5: RENUNCIA A PUESTOS ORDINARIOS. BAJA TEMPORAL. PUESTOS VOLUNTARIOS (SOLO PARA INTERINOS)

# 04 -JORNADA PARCIAL

w O

o

- ITINERANTES - COMPARTIR CENTROS DE DISTINTA LO
06 - PROTECCION. MENORES, INSTITUCIONES PENITENGIARIAS, UFIL ¥ ACE

# 07 - AULAS HOSPITALARIAS, SAED ¥ CET

Orden Dij Territorial par arios
HORTI Sul ESTE QESTE CAPITAL

volver ) Continuar ) Visualizar borrador O
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5.3. Solicitud de Baja Temporal para el curso 2019/2020

En este paso el participante podra solicitar la baja temporal para el curso 2019/2020 sin causa justificada sujeta
a lo establecido por las Resoluciones de 10 y 11 de abril de 2019 que regulan la formacion de listas de interinos
para el curso 2019/2020. Para ello, debera marcar la opcidn “Solicito una baja temporal de las listas para el curso
2019/2020 (sin necesidad de justificar el motivo de dicha solicitud)”. Esta solicitud se podra realizar en el plazo
establecido para la presentacidon de solicitudes de peticion de destinos.

La baja temporal supone no participar en las asignaciones informaticas de vacantes de inicio de curso y
en las convocatorias para la cobertura de puestos docentes a lo largo del curso. Se podra solicitar la
reincorporacion a las listas a partir del 14 de octubre de 2019.

Solicitud # > Solicitud > Modificar / Peticidén Modificacion de la Solicitud
Solicitud Namero de Instancia: 300012

Nueva Solicitud

Modificar / Peticion
Modificacion de la
Solicitud

PASO 5: RENUNCIA A PUESTOS ORDINARIOS. BAJA TEMPORAL. PUESTOS VOLUNTARIOS (SOLO PARA INTERINOS)

Renuncia a Puestos Ordinarios

S| renuncio a puestos ordinarios en las adjudicaciones informaticas de vacantes de inicio de curso y para la cobertura de
puestos docentes a lo largo del curso

+ NO renuncio a puestos ordinarios en las adjudicaciones informaticas de vacantes de inicio de curso y para la cobertura de
puestos docentes a lo largo del curso

$olicitud de Baja Temporal para el curso 2019/2020
= Solicito una baja temporal de las listas para el curso 2019/2020 sin necesidad de justificar el motive de

ha solicitud)

MOTA: T
establecido

esta solicitud como una futura solicitud de reincorporacion a las listas estaran sujetas a lo
a Resolucion de la Direccion General de Recursos Humanos de fecha ie abril de 201

Marque para solicitar la
baja temporal sin
causa justificada

Puestos Voluntario
(asignaciones informa

ra la convocatoria de puestos docentes a lo largo del curso
tras las asignaciones de vacantes de inicio de curso)

04 - JORNADA PARCIAL

05 - ITINERANTES - COMPARTIR CENTROS DE DISTINTA LOCALIDAD EN EL MISMO DiA
06 - PROTECCION. MENORES, INSTITUCIONES PENITENCIARIAS, UFIL Y ACE
07 - AULAS HOSPITALARIAS, SAED Y CET

Orden Dir. de Area Territorial para Voluntarios

NORTE SUR ESTE OESTE CAPITAL

volver €} Continuar @ Visuslizar borrador

Una vez finalizado el plazo de presentacion de solicitudes, la solicitud de baja temporal se realizara desde la
opcion de Solicitud de baja temporal del menu de la derecha (ver Apartado 9 Solicitud de baja temporal de este
manual).

En el caso de marcar esta opcion no se podran seleccionar destinos en el paso 6.
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DE PETICION DE CENTROS

PASO 6: PREFERENCIA DE DESTINOS

En este paso se ha de indicar el orden de preferencia de las DATs y las peticiones a las que desea optar en los

procedimientos de adjudicacién informatica de vacantes, hasta un maximo de 200 peticiones.

6.1. Orden de Direcciones de Area Territorial:

Se indicara el orden de preferencia de las Direcciones de Area Territorial, numerando obligatoriamente del 1 al
5 las casillas correspondientes a cada DAT. En caso de no encontrar ninguna vacante en las 200 peticiones
consignadas en la solicitud, el procedimiento de adjudicacidon buscard una vacante en las DAT segun el siguiente

orden:

2 - Vacantes tipo 01 en las 5 DAT (siguiendo el orden de preferencia indicado en la instancia).
2 - Vacantes tipo 02 en las 5 DAT (siguiendo el orden de preferencia indicado en la instancia).
2 - Vacantes tipo 03 en las 5 DAT (siguiendo el orden de preferencia indicado en la instancia).

PASO 6: PREFERENCIA DE DESTINOS

jOrden de preferencia de DATs para puestos ordinarios: 01, 02 y 03 (solo se tendra en cuenta en caso de no
lencontrar un destino en las 200 peticiones)

NORTE 4 SUR |1 ESTE |5 QESTE |2 CAPITAL |3 w O

¢

Peticiones a centros, localidades, distritos irecciones de Area Territorial

Colectivo Centros de Educacion Infanil v Primaria o

Pulse en Guardar

para guardar el

orden de las DAT

®) Centros de SEC, FP y RE

Seleccionar una de estas tres opciones para cada pefici |nd|que orden de

i Dir. de Area Territorial
Localidad / para la adjudicacidn
Distrito

DAT %
Tipe vacante

01 - HORARIO COMPLETO EN UNA FUNCION

02 - COMPARTIR HORARIO EN OTRA ESPECIALIDAD

03 - COMPARTIR CENTRO

05 - ITINERANTES - COMPARTIR CENTROS DE DISTINTA LOCALIDAD EN EL MISMO DiA
06 - PROTECCION. MENORES, INSTITUCIONES PENITENCIARIAS, UFIL Y ACE

07 - AULAS HOSPITALARIAS, SAED Y CET

Afiadir peticidn o Baorrar todas las peticiones @' Recuperar peticiones anteriores o

N® Cadigo Descripcion Tipo vacante Editar tipo Subir Bajar Editar orden

Mo existen datos de peticiones a centros.

10 v

% ©
Q
Q

Eliminar

Total: 0

2

Wolver o Continuar o Wisualizar borrador O

Pulsar en el botén Guardar (3} para guardar el orden de las DAT en este mismo paso.
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6.2. Recuperacion de peticiones del curso anterior:

Con objeto de facilitar la cumplimentacién de la solicitud, desde este curso ya es posible recuperar las peticiones
de destinos del curso anterior.

Para eIIo, se hade pulsar en el botén Recuperar peticiones anteriores 0

PASO 6: PREFERENCIA DE DESTINOS (

Orden de preferencia de DATs para puestos ordinarios: 01, 02 y 03 (solo se tendrd en cuenta en caso de no
encontrar un destino en las 200 peticiones)

NORTE |4 SUR |1 ESTE |5 OESTE |2 CAPITAL |3 @

Peticiones a centros, localidades, distritos o Direcciones de Area Territorial

') Centros de Educacion Infantil y Primaria o

Colectivo
'® Cenfros de SEC, FP y RE

Seleccionar una de estas tres opciones para cada peficion:

Cenfro e}b 0‘
Localidad /
Distrito Qb 0o
DAT . . Q
RECUDETHT pEtICIDl‘IES
Tipo vacante .
[ 01 - HORARIO COMPLETO EN UNA FUNCION del curso anterior
|_| 02 - COMPARTIR. HORARIQ EN OTRA ESPECIALIDAD
|_| 03 - COMPARTIR. CENTRO
[_] 05 - ITINERANTES - COMPARTIR CENTROS DE DISTINTA LOCALIDAD EN EL MISMO DiA
|_| 06 - PROTECCION. MENORES, INSTITUCIONES PENITENCIARIAS, UFILY ACE
|| 07 - AULAS HOSPITALARIAS, SAED ¥ CET
Anadir peticion o Borrar todas las peticiones @ Recuperar peticiones anteriores o
N° Cadigo Descripcion Tipo vacante Editar tipo Subir Bajar Editar orden Eliminar
Mo existen datos de peticiones a cenlros.
10 v Total: O

olver 'o Continuar ° Wisualizar borrador 0'

El sistema emite un mensaje informando de que en caso de que se pulse en Aceptar, se eliminaran todas las
peticiones incluidas hasta el momento, es decir, se borraran todos los cédigos que se hayan afiadido.

— WH@MW www "W’_\fﬁnmww

01 - HORARIO COMPLETO EN UNA FUNCION
02 - COMPARTIR HORARIO EN OTRA ESPECIALIDAD

PR Tl i n  n Wt ot Wi m P

RECUPERAR PETICIONES DE LA SOLICITUD ANTERIOR

Si selecciona "Aceptar’, se eliminaran todas las peticiones de |a tabla que haya regisirado para esta solicitud y se recuperaran las peticiones validas de |a solicitud anterior.

Cancelar gt

N® Codigo Descripcion Tipo vacante Editar tipo Subir Bajar Editar orden Eliminar
No existen datos de peliciones a centros.

10 v Total: 0

olver o Continuar o Wisualizar borrador 0

Tras pulsar en Aceptar se incluyen en la relacidn de cddigos todos los incluidos en la solicitud de curso anterior.
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Afiadir peticion @)  Boartodas |as peticiones (2 Recuperar peticiones anteriores €9 |
| codino Descripeidn Tipo vacants Editar tipo | Subir Bajar Editar orden_Eliminar Sobre esta relacion de
1 28000522 IES ANTONIC MACHADO 010203 [ " v @ @
2 28000467 IES ALONSO DE AVELLANEDA o1 (] " v (=] (0] peticiones se pueden r‘ealizar
3 28000364 IES COMPLUTENSE 01 (] 4 v @ [0} . .
4 28030903 IES MATEO ALEMAN o1 [~ A v ® @ m0d|f|cac|0nes.
5 28038835 IES ISIDRA DE GUZMAN 01 ] " v [ @
6 28000522 IES ANTONIO MACHADO 0504 ] " v [ @
T 28000467 IES ALONSO DE AVELLANEDA 04 ] " v [ @
& 28000364 IES COMPLUTENSE 04 ] " v @ @
9 28030903 IES MATEQ ALEMAN 04 ] " v @ @
10 28033835 IES ISIDRA DE GUZMAN 04 7] " v @ @
11 28024290 IES VEGA DEL JARAMA 010203 7] " v @ @
20 v [+] Total: 11
volver €@ Continuar @ Visualizar borradar O

6.3. Peticiones a centros:

Para cada peticién, en primer lugar, se
debe marcar el tipo de colectivo para
obtener la relacidn de centros sobre la
gue se quiere realizar la seleccién:

- Centros de Educacién Infantil y
Primaria

- Centros de Educacién
Secundaria, Formacion
Profesional y Régimen
Especial.

La relacion de centros, localidades y
distritos son los incluidos en el Anexo
V.

Al realizar esta seleccion, se muestran
los tipos de vacantes que se pueden
seleccionar.

6.4. Inclusién de una peticidn:

PASO 6: PREFERENCIA DE DESTINOS

Orden de preferencia de DATs para puestos ordinarios: 01, 02 y 03 {solo se tendra en cuenta en caso de no
encontrar un destino en las 200 peticiones)

NORTE |4 SUR |1 ESTE 5 OESTE |2 CAPITAL |3

¥ @

Peticiones a centros, localidades, distritos o Direcciones de Area Territorial

Centros de Educacion Infantil y Primaria o

Colectivo
Centros de SEC, FPy RE . .

Seleccionagluna de estas fres opciones para cada peticion: Antes de Inc'_u"

contre un centro, localidad o ey ©

toer) DAT se debe marcar °

Distrito = el tipo de centro

DAT — o (]
Afiadir peticién €3 Borrar todas las paticiones () Recuperar paticiones anteriores €3

N® Codigo Descripcion Tipo vacante Editar tipo Subir Bajar Editar orden Eliminar

No exislen datos de peficiones a centros.
10 v Total: 0

voiver € Continuar € Visualizar borrader O

Peticiones a centros, localidades, distritos o Direcciones de Area Territorial

Ceniros de Educacion Infantil y Primaria 0
® Cenfros de SEC, FPy RE

Coleclive

Seleccionar una de estas tres opciones para cada peticion:

Se abren los tipos

T de vacantes or @
Localidad /
Distrito
DAT 2% L)
Tipo vacante

01 - HORARIO COMPLETO EN UNA FUNGION

02 - COMPARTIR HORARIO EM OTRA ESPECIALIDAD

03 - COMPARTIR CENTRO

104 - JORMADA PARCIAL

05 - ITINERANTES - GOMPARTIR CENTROS DE DISTINTA LOGALIDAD EN EL MISMO DiA

06 - PROTECCION. MENORES, INSTITUCIONES PENITENCIARIAS, UFILY ACE

07 - AULAS HOSPITALARIAS, SAED Y CET
Afadir peticion € Borrar todas las peticiones () Recuperar peticiones anteriores €
N° Cédigo Descripcién Tipo vacante Editar tipo Subir Bajar Editar orden Eliminar

No existen datos de peficiones a centros
10 v T

voiver €) Continuar v;uahiii forsde i : ' r /

Para cada peticidn, se ha de seleccionar un solo cédigo de una de las tres opciones siguientes:

v' Cddigo de centro
v Cédigo de Localidad/Distrito
v/ Cébdigo de DAT
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a) Para elegir un centro: Se pulsa sobre el botén f2) sobre el campo “Centro” para obtener la relacion de
centros sobre los que realizar la seleccidn.

WWMWWMW‘MJA‘WM

') Centros de Educacion Infantil y Primaria o

Colectivo
'®) Centros de SEC, FP y RE

Seleccionar una de estas tres opciones para cada peficion:

Centro 7]
pp. 3

Localidad /

Distrito Gb o

Acto seguido, se despliega la lista de centros sobre la que se puede buscar un centro por: codigo,
nombre o localidad.

£ R A ORI o N e Vi VORI A Filtrar
por
| cédigo de centro o
¥ | Filtro| Nombre Centro ¥ 3 Filro| Nombre Centio ¥ | sant nombre de centro
aruna|  Codigo Centro Nombre Centro Localidad ar una| | Cédigo Centro | Nombre Centro
(o 23000023 CPINF-PRISEC SAN BLAS AJALVIR < 28002312 IES MARQUES DE SANTILLANA COLMENAR VIEJO
. 2800034 IES COMPLUTENSE ALCALA DE HENARES d 28018344 IES SANTA TERESA DE JESUS MADRID-CENTRO
£ 28000467 IES ALONSO DE AVELLANEDA ALCALA DE HENARES £ 23018356 IES SANTAMARCA MADRID-CHAMARTIN
28000522 IES ANTONIO MACHADO ALCALA DE HENARES 28013368 IES SANTA ENGRACIA MADRID-CHAMBERI
we | 268000753 IESFRANCISCO GINERDELOSRIOS | ALCOBENDAS nie | 28030241 IES PRADO DE SANTO DOMINGO ALCORCON
23001629 IES DOMENICO SCARLATTI ARANJUEZ 28039669 CP INF-PRI-SEC SANTO DOMINGO ALGETE
28001642 CP EE PRINCIPE DE ASTURIAS ARANJUEZ 26042644 IES SANTA EUGENIA MADRID-VILLA DE VALLECAS
28001678 IESJORGE MANRIQUE TRES CANTOS 28062011 |ES SANTIAGO RUSIOL ARANJUEZ
20M769  |IESEL CARRASGAL ARGANDA Mo Dia 2306774 CPINF-PRI-SEC SANTO ANGEL DE LA GUARDA CHAPINERIA O DA
28001812 CP INF-PRI-SEC JUAN RAMON JIMENEZ BECERRIL DE LA SIERRA 8076310 CP EE SANTIAGO RAMON ¥ CAJAL cETAFE
12 3 4 56 7 8 9 1 5 3 Total: 652 Tolak: 10
icién Lo moEs TS pECOTE O TOETIT PR S N -

ditar tipo

b) Para elegir una localidad o distrito: Se pulsa sobre el botén lupa 2 en el campo “Localidad /
Distrito” para obtener la relacién de localidades y distritos sobre los que realizar la seleccion.

JWMWMMW‘MJM‘MA

') Cenfros de Educacion Infantil y Primaria 0

Colectivo
® Gentros de SEC, FP y RE

Seleccionar una de estas tres opciones para cada peticion:

Cenfro @?& 0‘
Localidad / *

Distrito 1 o
DAT Q

Del mismo modo que para el caso de un centro, se despliega la lista de localidades y distritos en los que se
puede buscar por: nombre de la localidad o distrito.

£ M\/\AJW‘J”HA—M“W%HM W“MHMN

Localidades 1] 4 L

Filtro| Localidad / Distrito ¥

a| | Cédigo Localidad Localidad / Distrito Filiro| Localidad / Distrito ¥ || chama

280752001 MADRID-SAN BLAS ade g
280792101 MADRID-BARAJAS
280800022 MAJADAHONDA

280820001 MANZANARES EL REAL
MECO

MEJORADA DEL CAMPO
MIRAFLORES DE LA SIERRA
MOLAR(EL)

MOLINOS(LOS) 4o Dia
MORALEJA DE ENMEDIO

Codigo Localidad | Localidad / Distrito
280790501 MADRID-CHAMARTIN

4 5 6§ 7 8910 1 1213 Total: 153

< »

B e T

ditar tipo
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WWJM%MW*WJAWM&

Centros de Educacion Infantil y Primaria 9

Colectivo
*) Centros de SEC, FP y RE

Seleccionar una de estas fres opciones para cada peficion

Centro 5% ©

Localidad / _

Distrito @b 9

DAT % ©
e

c) Para elegir una DAT: Se pulsa sobre el botdn lupa 2 enel campo “DAT” para obtener la relacién de
las cinco Direcciones de Area Territorial sobre las que realizar la seleccién.
NI g i —
Se despliega la lista de las DATs y se pulsa sobre la {
se quiere seleccionar. < Filtro| DAT v

Cédigo DAT | DAT

que

id
4 DAT MADRID-OESTE
1 DAT MADRID-NORTE
2 DAT MADRID-5UR
AB 3 DAT MADRID-ESTE
1 5 DAT MAD -CAPITAL
i Total: 5
£

NOTA: Si se selecciona un cédigo de centro, no se puede seleccionar ni cédigo de Distrito / Localidad ni cédigo
de DAT, si se selecciona un cédigo de Localidad / Distrito no se puede seleccionar ni cédigo de centro ni cédigo
de DAT y si se selecciona cédigo de DAT no se puede seleccionar ni cédigo de centro ni codigo de Localidad /
Distrito.

Sugerencia:

Se recomienda utilizar la opcién “Filtro” para facilitar la busqueda de un centro concreto. Esta opcion
permite realizar la busqueda de centros por “Caodigo de Centro”, “Nombre de Centro” o “Localidad”.

Una vez hemos seleccionado un centro, localidad, distrito o DAT, es el momento de seleccionar los tipos de
puestos que se solicitan para ese destino.

Por ejemplo, para el centro IES Santamarca se seleccionan los tipos de puestos: ordinario 01 — Horario completo
en una funcion, 02 — Compartir horario en otra especialidad y 03 — Compartir centro.

Feticionnea con smmdﬁzle M”www

05, localida

. Centros de Educacién Infantil y Primaria
Colective [+]
®) Centros de SEC, FP y RE
Seleccionar una de esias fres i nara cada peticidn:
Centro 280183586 ES SANTAMARCA Qb

o=

Eci:i?iltigad ' Seleccione tipos i ov
T de vacante para 0% o
ese centro

Tipo vacante
#| 01 - HORARIO COMPLETO EN UNA FUNCION
| 02 - COMPARTIR HORARIO EM OTRA ESPECIALIDAD
| 03 - COMPARTIR. CENTRO
04 - JORNADA PARCIAL
05 - ITINERANTES - GOMPARTIR CENTROS DE DISTINTA LOCALIDAD EN EL MISMO Dia
06 - PROTECCION. MENORES, INSTITUCIONES PENITENCIARIAS, UFIL Y AGE
07 - AULAS HOSPITALARIAS, SAED Y CET

Afiadir peticion €3 Borrar todas las peticiones (@) Recuperar peficiones anteriores €3
N® Codigo Descripcion Tipo vacante Editar tipo Subir Bajar Editar orden Eliminar
Mo existen datos de peticiones a centros.

0 v Total: 0
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Para finalizar, se pulsa en Asadic petcion €3  para incluir este centro en la lista de peticiones.

B N s s N Y . () NSRRI o WD S NI e SR NMBNDUT S WIS g NS

N . Centros de Educacion Infantil y Primaria
Colectivo [+]
® Centros de SEC. FP y RE I

Seleccionar una de esias fres opciones para cada peticion:

i Afiadir peticion 0 Baf
Localidad / Bl

Distrito = -

DAT

Tipo vacante

[#) 01 - HORARIO COMPLETO EN UNA FUNGION Centro afadido
|« 02 - COMPARTIR HORARIO EN OTRA ESPECIALIDAD :

|| 03 - COMPARTIR CENTRO con ESte tlpo
(104 - JORNADA PARCIAL de vacantes
|05 - ITINERANTES - COMPARTI NTROS DE DISTINTA LOCALIDH

] 06 - PROTECCION. MENOR) CINSTITUCIONES PENITENCIARIAS, UFIL Y ACE
|07 - AULAS HOSPITALA . SAED Y CET

Afiadir peticién €3 Sorrartodas 125 peticiones G Recuperar peficiones anteriores 63

N® Codigo Descripcion Tipo vacante Editar tipo Subir Bajar Editar orden  Eliminar
| 1 25013356 IES SANTAMARCA 010203 | [ a v =) ©
10 - [+ ] Total: 1

“aolver Continuar Wisualizar borrador

Ejemplo de Peticién en Localidad o Distrito:

Se afiade el distrito Madrid-Chamartin con los tipos 01, 02 y 03 en el orden 2.

Colectivo ! Centros de Educacion Infantil y Primaria [+ I
®) Centros de SEC, FP y RE
Seleccionar una de estas fres opciones para cada peticion: . - B » 0
r 1
R Anadir peticion Baoi
Tt
Localidad / ==
Distrito 9?5 =
DAT Qb ¥ g i
N go
Tipo vacante

|+ 01 - HORARIO COMPLETO EN UMA FUNCION

I« 02 - COMPARTIR. HORARIO EM OTRA ESPECIALIDAD

|« 03 - COMPARTIR. CENTRO

|04 - JORNADA PARCIAL

] 05 - ITINERANTES - COMPARTIR CENTROS DE DISTINTA LOCALIDAD EN EL MISMO Dia

] 06 - PROTECCION. MEMORES, INSTITUCIONES PENITENCIARIAS, UFIL Y ACE
|07 - AULAS HOSPITALARIAS, SAED Y CET

Afadir peticion €)  Borrar todas las peticiones (@) Recuperar peticiones anteriores €3
N° Codigo Descripcidn Tipo vacante Editar tipo Subir Bajar Editar orden Eliminar
1 28018356 IES SANTAMARGCA 010203 [ a v [=) o
| & 280790501 MADRID-CHAMARTIN 010203 I [ A v =) ©
10 v [+ ] Total: 2

\W‘W“’W

Ejemplo de Peticién en DAT:

Se afiade la DAT Madrid-Capital con los tipos 01, 02 y 03 en el orden 3.
vw%mmwm%fJ% - |

') Centros de Educacion Infantil y Primaria o
® Centros de SEC, FP y RE

Colectiva

Afiadir peticion € | Bor

Seleccionar una de estas fres opciones para cada peticion:

Centro .,—l"-\' E
Localidad /

Distrito @b

DAT 0%

Tipo vacante
|##| 01 - HORARIO COMPLETO EN UMA FUNCION

|##| 02 - COMPARTIR HORARIO EN OTRA ESPECIALIDAD

[#] 03 - COMPARTIR CENTRO

|_| 04 - JORMADA PARCIAL

] 05 - ITINERANTES - COMPARTIR CENTROS DE DISTINTA LOCALIDAD EM EL MISMO Dia
| 06 - PROTECCION. MENORES, INSTITUCIONES PENITENCIARIAS, UFIL ¥ ACE

| 07 - AULAS HOSPITALARIAS, SAED Y CET

Afadir paticién €9  Borrar todas |as peticiones (1) Recuperar peticiones antericres €3
N® Ccodigo Descripcidn Tipo vacante Editar tipo Subir Bajar Editar orden Eliminar
1 28018356 IES SANTAMARGA 010203 [ A v =) ®
250790501 MADRID-CHAMARTIN 010203 (] n v (=] @
[z 5 DAT MAD_CAPITAL 010203 | @ " v e ®
0 v (] Total: 3

W"'MM
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NOTA: Un mismo cdodigo de centro, localidad, distrito o DAT puede ser usado en tantas ocasiones como se
desee siempre y cuando esté acompanado de distintos tipos de vacantes.

Por ejemplo: la peticién nimero 2 puede ser:

A

R e R e e U N e N T VT

Centros de Educacion Infantil y Primaria 9

Colective
®) Centros de SEC, FPy RE

Seleccionar una de estas fres opciones para cada peticion

Centro 28018356 IES SANTAMARCA |@b— (7]
Localidad / _
Distrito @b 0
DAT o% [7]
Tipo vacante
01 - HORARIO COMPLETO EN UNA FUNCION Afadir un codigo
02 - COMPARTIR HORARIO EN OTRA ESPECIALIDAD incluid
| 6% - COMPARTIR. CENTRO _ya INnciuido con
JORMADA PARCIAL tipos de vacantes
~ ITINERANTES - COMPARTIR CENTROS DE DISTINTA LOCALIDAD EN EL MISMO DiA distintas
106 - PROTECCION. MENORES, INSTITUCIONES PENITENCIARIAS, UFIL Y AC|
07 - AULAS HOSPITALARIAS, SAED Y CET
Afadir peticion c Borrar todas las peticiones @ Recuperar gafones anteriores c
N*® Codigo Descripcion Tipo vacante Editar fipo Subir Bajar Editar orden  Eliminar
1 25025672 IES RAMIRO DE MAEZTU 01 05 04 [ 7] A ¥ & o
2 Pamsase IES SANTAMARCA 0102 03 7] A ¥ (2] o
3 230790501 MADRID-CHAMARTIM 01 02 03 7] " ¥ (2] o
4 5 DAT MAD .-CAPITAL 010203 ] A ¥ (2] o
0 v o Total: 4
T o ar isLalizar borgzdo D
Y la peticion niumero 5 puede ser para ese mismo centro indicando otros tipos de vacantes:
[ F\»W%M"WM
N? Codigo escripcion Tipo vacante Editar tipo Subir Bajar Editar orden | Eliminar
1 28028672 IES RAMIRO DE MAEZTU 010504 (7] A - =] o
2 28018356 IES SANTAMARCA 010203 ] A ¥ e o |
3 280790501 MADRID-CHAMARTIM 010203 [ +] A v (<] ®
4 5 DAT MAD.-CAPITAL 010203 [7] A - =] (0]
5 28018356 IES SANTAMARCA 04 [ ] A ¥ ® o |
10 v o Total: 5
Contin A cador
Sugerencia:

Es recomendable reservar las tltimas peticiones que vayan a utilizar para ordenar las Direcciones de Area
Territorial en determinadas vacantes. Por ejemplo, si prefiere puestos 02 o 03 en la DAT-ESTE en lugar de

un puesto 01 en cualquier otra DAT, ha de incluir una peticién en DAT MAD.-ESTE indicando los tipos de
puestos: 01, 02 y 03.

De la misma manera, en el caso de desear unos determinados puestos de caracter voluntario en la
asignacion informatica en todos los centros de una DAT, puede consignar el codigo de la DAT con los tipos
de puestos de caracter voluntario que le interesen. Por ejemplo, si le interesan puestos itinerantes en DAT-
NORTE, ha de incluir una peticion en DAT MAD.-NORTE indicando el tipo de puesto: 05.

Hay que tener en cuenta que en algunos centros se pueden dar vacantes voluntarias combinadas del tipo
04 05, 04 06, 04 07, 05 06 y 05 07, que se pueden adjudicar si el participante incluye en un cédigo de
peticion mas de un tipo voluntario.

22




Direcciéon General de
eeed Recursos Humanos

bl CONSEJERIA DE EDUCACION MANUAL DE INSTRUCCIONES PARA LA CUMPLIMENTACION DE LA SOLICITUD
=SS el DE PETICION DE CENTROS

Comunidad de Madrid

e oz

6.5. Edicion del tipo de vacantes:

Los tipos de vacantes de cada peticién se pueden modificar sin necesidad de afiadir de nuevo el cddigo de esa
peticiéon. Para ello se ha de pulsar sobre la linea correspondiente a esa peticion en el boton editar tipo 6

Ejemplo: Para modificar los tipos de

.. , M\M"“"—H"‘u\w
Vacantes de Ia petICIon numero 1/ \erodaslas peticioneso RecuperarpeticWﬂ'\

“IES Ramiro de Maeztu”, pulsamos

en el botdn editar tipo y marcamos N® | Codigo Descripcion Tipo vacante Editar tipo | Subir Bajar
para ese Co'd/go las vacantes que 1 |28I'.]236?2 IES RAMIRO DE MAEZTU 010504 | ¥ A
. . 2 TAMARCA 010203
deseamos incluir y desmarcamos las ‘
i 3 280790501 MADRID-CHAMARTIN 0102 03 A
que queremos quitar. DAT APITAL 010203
e NI e WA NIV A NP A N e e
Seleccione Is tpos de vacante En nuestro caso, marcamos
¥ 01 - HORARIO COMPLETO EN UNA FUNCION los tipos 02 y 03 vy
# 02 - COMPARTIR HORARIO EN OTRA ESPECIALIDAD .
) 03 - COMPARTIR CENTRO desmarcamos el tipo 05
#) 04 - JORNADA PARCIAL
05 - ITINERANTES - COMPARTIR CENTROS DE DISTINTA LOCALIDAD EN EL MISMO para posteriormente pulsar
DiA
T 06 - PROTECCION. MENORES gNSTITUCIONES PENITENCIARIAS, UFIL ¥ ACE i
07 - AULAS HOSPITALARIAS, SBED v CET en Guardar cambios para
o 3 modificar  definitivamente
Guardar campips @ Cancelar €
N S swf las vacantes.
3 28079050 MADRID-C TIN 0102 0p ¢ I b S oo S
4 5 DAT MAD.-CAPITAL Anadir petidi ﬁ OIT: %W\ﬂecu;\rar peticiones anteriores 0
10
W N Cadinn Desrrincisn Tipo vacante Editar tipo
1 28028672 IES RAMIRC DE MAEZTU 0102 03 04 &
2 2o016350 IES SANTAMARGA 01 K2 03 @

010203

280790501 MADRID-CHAMARTIN

6.6. Modificacion del orden de las peticiones:

Las peticiones se van anadiendo de forma correlativa. Si se desea mover una peticién a una posicién
inmediatamente anterior o inmediatamente superior se ha de pulsar sobre la linea correspondiente a esa
peticion el botdn subir * o el botdn bajar = .

Ejemplo: Para colocar el centro de la peticion nimero 4, “IES Ramiro de Maeztu”, en lugar de la peticion numero
3 podemos pulsar sobre el botdn “subir” en la linea de la peticion numero 4 o pulsar “bajar” en la 3.

P N O ST M TN NN s e NN AT N

Anfadir peticion 'o Borrar todas |as peticiones @' Recuperar peticiones anteriores o' subimos .l' Bajamos
: : ” el orden de una
N Caodigo Descripcion Tipo vacante Editar tip " Subir peﬁdén en iminar
1 28015356 IES SANTAMARCA 010203 [ ©
2 280790501 MADRID-CHAMARTIN 010203 [ A v (2] ©
3 B q— DAT MAD -CAPITAL ‘> 010203 (] A E @
4 28028672 IES RAMIRC DE MAEZTU 01020304 (] E v =] (3]
0 v ©  Total 4

‘olver o Confinuar o isualizar borrador 0
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Al pulsar el boton subir sobre la linea del IES Ramiro de Maeztu, este centro pasa a ocupar la posicion niumero 3
y DAT Mad-Capital la posicion numero 4.

Afadir paticidn ° Borrar todas |as peticiones @ Recuperar peticiones anteriores o
N° Codigo Descripcion Tipo vacante Editar tipo Subir Bajar Editar orden | Eliminar
1 28018356 IES SANTAMARCA 010203 (] A v (=] @
2 280790501 MADRID-CHAMARTIN 010203 (] A v (=] (0]
o 28028672 IES RAMIRO DE MAEZTU 010203 04 [} " v (2] (0]
'-5 DAT MAD -CAPITAL 010203 [} " v (2] ©
0w O  Totar4

Para mover una peticion a una posicidn distinta de la inmediatamente superior/inferior, se ha de utilizar el botdn
Editar orden € de la linea correspondiente a la peticién que se quiera mover. En ese momento, se abre una
ventana en la que se escribe el orden de la peticién.

Ejemplo: Se mueve la peticion 3 correspondiente al IES Ramiro de Maeztu a la posicion 1.

ooy e, o TN e n TN N PN N ST NS

Afiadir peticidn o Borrar todas 1as peticiones @' Recuperar peticiones anteriores o

N® Cadigo Descripcidn Tipo vacante Editar tipo Sulbir Bajar Editar orden | Eliminar

1 28018356 IES SANTAMARCA 010203 ] A v (2] ®

2 230790501 MADRID-CHAMABTIMN 010203 Q A b4 £ fh

3 28028672 IES RAMIRC DE MAEZTU 01020304 (] A v ®

4 5 DAT MAD -CAPITAL 010203 6 A v []
10 v Q Total: 4

‘alver o Confi

Se escribe la nueva posicion, en este caso 1, y se pulsa en Editar orden €

Afadir petith 5= peticiones diciones anteriores

Se escribe la

N*® Caodig . e Bajar Editar orden | Eliminar
nueva posicion Introduzca nueva posicion de |a peticg seleccionada
1 28018 @ ©
2 2807905 Posicion actual: 3 & o
3 280238672 ES RAMIRC DE MAEZTU N® de ordefi] ) @
5 DAT MAD.-CAPITAL Editagiorden & & @
10 ¥ & Total: 4

LY

r borrader O

La peticion se coloca en el puesto numero 1 de la lista de peticiones.

TN DR OTIERRNATY, A TE DS BN DB i FM"’WW
|06 - PROTECCION. MEMORES, INSTITUCIONES PENITEMCIARIAS, UFIL ¥ ACE
|_JO7 - AULAS HOSPITALARIAS, SAED ¥ CET

Afiadir peticion o Borrar todas |as peticiones '@' Recuperar peticiones anteriores o
N° Codigo Descripoion Tipo vacante Editar tipo | Subir Bajar Editar orden | Eliminar
I 1 IQBIJZE»B?Q .IES RAMIRC DE MAEZTU I01 02 03 04 | [ 7] A v =] (]
2 28018356 IES SANTAMARCA 010203 [ 7] A v =] (]
3 280790501 MADRID-CHAMARTIN 010203 [ 7] A v =] (]
4 5 DAT MAD.-CAPITAL 010203 [ ] A v =] (o]
10 v 3] Total: 4
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6.7. Eliminacion de las peticiones:

Para eliminar una peticién de la lista se pulsa en el botén Eliminar (5} sobre la linea correspondiente a la

peticién que se quiere eliminar.

Para borrar todas las peticiones se pulsa en el botén Borrar todas |2z pelicones @ gue se encuentra sobre la

lista de peticiones.

TN 5. SAEN o, N MM
Afadir peticion o | Borrar todas las peticiones @ | |;Bsoprreajti::::5 anteriores o Borr.a L! na
o - ——— : peticion -

N® Codigo Descripcion itar tipo Subir Bajar i | Eliminar

1 28028672 IES RAMIROC M (] s v (=] @

2 28018356 IES SANTAMARCA 010203 (] - v ®

3 280790501 MADRID-CHAMARTIN 010203 [ ] i v e @
|4 5 DAT MAD.-CAPITAL 010203 L) A v ®

5 28018356 IES SANTAMARCA 04 [ ] " v (=] (i)

0 v

o Total: 5

6.8. Visualizacion del borrador de la solicitud:

En todos los pasos del proceso de creacidn de la solicitud se puede visualizar una copia en modo borrador de

la solicitud (NO VALIDA PARA SU PRESENTACION), para comprobar el resultado de la solicitud con los datos

introducidos hasta ese momento.

Esta copia se obtiene pulsando el boton Veuzlizar barrader 0. Entonces, se genera un documento en PDF con

todos los datos hasta el momento cargados en la solicitud.

BORRADOR NO VALIDO PARA su PRESENTACION

Chacacn Genwie du Fecrace REGETAD DE ENTRADA,

ranza
CONSEERLA DE EDUCACION E net Fache: 02052MS

IwL_:'IGL(J- R Onasire:
Comunidad de Madrid

FORMACION DE LESTAS DE ASPFIRANTES AINTERINIDAD FARAPUESTOS DE CARACTER VOLUNTARID.

{ SOLICITUD FARA LA ASIGNACICN DE PUESTOS DE CARACTER ORDINARKD, VOLUNTARIC ¥ BILINGIE. ]

BORRADQR NO VALIDO PARA SU PRESENTACION

Fechen aren
Furmnes
CORSE A OF EDUCACION £

VL ETIDAL KON
Comunidad de Madrid

&. Documentacion requerida [sobo en caso de formulacion de esta solicitud por medio
de representante]

CUERFO DE MAESTROE, PROFESORES DE ENSERANIA SECUNDARIA, FORMACION FROFESICNAL Y TIPC DE DOCUMERTD 52 aporta
REGIMEN ESPECIAL. CURSO 2015-2020. Doumentacitn sspechca en caso de Comiskin de Senicios. ||
. Diccum Entacion Sspeciics &n 250 OF MEingrEsad0s. ||
1. Datos del interesade 300052 Decegarmieni de ia represEmtaCiOn. |
ApEIto - —— Lo Gomumidad de A por medics 3 sguerbes e acic m oa zecra
‘Nombre = TNEmES 6 80 063 48] s2x0 (AWMLY Docymenios, 5 COCne geDers preserc oo cormts y upes [
Tipo o= Coectvo _ INTERINORARTICRANTE GROSICKN Cogia dei DNVNIE del regwe serkanke
- T i o s i i -3 it B Pt - SIS B0 SR T Loy REPTES,  Rre  Prs
Domicio oAl RaTHATAL At S e e s b
Localidsd ORI | Prowincia  [maDRI [ o= [z T. Puestos voluntarios para sustituciones a lo largo del curso
Comed eieciranica [ cberadgral com [ Teittona | AL TIQUE 2 PuESios VOIUNENDE ROr 103 QUE QUETE 367 CRSG0 par
2. Datos del representante #iresto dei v, o
Apeiidos (Orden de prafarencis o iz Dirscriones de Anea N = o e i @ o = .
Rembre [ wiEmz | Termtiorial [DAT), Fars pUSSSos volURcanos.
Comiciio
Localiad [ Frovncia ] Te= T £. Renuncia a puestos ordinarios en la adjudicacion informatica y sustituciones
Camea siecvonico | [ Teetana | a lo largo del curso {solo interinos)
3. Datos del centro de servicio en el curso 2018-2019 o del dltino destino definitive en la (:\ 3|, renircic a puesins ordnarios an i addicacien Infommatica y sustiuciones 2 o largo del curs.
‘Comunidad de Madrid e
[Feoras cems | || @ NO, renuncio a puestos ordnanos en s sdudicacon Informasca ¥ susSturiones a o lano del cursa.
4 Pwisos por SMS y comeo electronico 9. Baja temporal de las listas de interinos sin causa justificada
= ~

% " Disas Pclir avises por SHIS ¥ SRS SECICS reiacanagos con aste procedimisns. |O Saicitn ka baja bemporal sin aporiar documenincion ustficatia de todas s Bsias.
5. awtorizacien consulta al Reglatro de para asqi

{0 slavtortzn consuss (mplica consuta del DA,

{(®) Wo autortzo corsuta. Bl interes:ads deberd aportar f cerificado en o moments en o que e 563 reguenido.

Datos para la consulta

Fecha de Fals de [ — IIM‘I’II-SHIIMNmllmmmm.m,“m‘hmmrﬂlMﬂm .
nacimisnt nacimiento: e nacim lento: [, TSTRIUNURS JOL SRR . S
Frovincla d= racmiera | nicioie de nacmiento: | —
Naconaides: | |GHmr‘D|e [l 100052 —
Mo del padre: | [ Nemire e la madre: | m

CONEEIERLL DE EDUCACIGN E FVEETIGACI N

DESTINATARSD

DIRECCASN GENERAL DE RECURSOE HUMANGS. ARSA DE GESTION DEL PERSONAL DOCE!

Pt a3 e 10
E—— e 40
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BORRADOR NO VALIDO PARA SU PRESENTACION IMPORTANTE: En caso de presentar este documento, en

I el que figura el texto “BORRADOR NO VALIDO PARA SU
Comunidad de Madrid e srot e PRESENTACION” en sus tres paginas y el cual no incluye
:f’;“*m“ﬁ:mm“"“;:;“:fﬂf;:f“m“‘ en su primera pagina el cédigo QR, CARECERA DE
S Pmmememee 57T U0 SUUE | CUALQUIER TIPO DE VALIDEZ y, por ello, NO SERA
s emwwms  seswews  eewews | TENIDO EN CUENTA PARA ESTE PROCEDIMIENTO.

NO SELLAR NI PEGAR ETIQUETAS DE REGISTRO EN ESTAPAGINA

S _—

6.9. Exportacidn de las peticiones a un archivo:

La lista de peticiones se puede exportar a un archivo Excel o PDF con objeto de facilitar la comprobacidén de los

cddigos introducidos hasta el momento. MW

Se ha de pulsar en el botdn exportar que se te Editar fipo | Subir Bajar Editar orden | Eliminar
encuentra sobre la lista de peticiones en la
esquina inferior derecha.

Exportar las
peticiones a v
un archivo

eoeBEeEeEe

WAV anhdt
[

Total: 7

Se despliega una ventana sobre la que se ha de

seleccionar al tipo de archivo sobre el T N S
que se desea exportar las peticiones: rf: Seleccione lag columnas y el tipo de exportacion... ] ‘
~EL MIS
Columnas Columnas seleccionadas
Excel o PDF. { ek »
i Cédigo
X Descripcion ‘:
"_“;. Tipo vacante
:\ Tif N en
If. 01 [ Eliminar todas J (
o1 EXPORTAR A /\ <
e EXCEL Excel [3) Paf B cerrar €3 )
k uy r 3 v L7 ]
EXPORTAR A & /
PDF Total 6™
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Resultado de la exportacion en Excel: Resultado de la exportacion en PDF:

d - '

INICIO | INSERTAR  DISERIODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA P PETICIONES A CENTROS

- — i .

D 3% Cortar Calibri T aal== _ o %’PAjustartaﬂ:o ‘ Numero de registros: 6
ER Copiar ~ o -
pe?ar ¥ Copiarfarmato. | K S | E~ H-A-|= 2= 3= | & Combinary centrar
Portapapeles = Fuente & Alineacién 4 N Caodigo Descripeién Tipo vacante |
1 28038884 IES CLARA CAMPOAMOR o1
AL M ne } 2 28042115 IES ITACA 0102 03
o . % z 3 Pt 3 28026092 IES LOS CASTILLOS 010203

1 ne Codigo Descripcién i 4 28038859 IES PARQUE DE LISBOA 010203

2 1[26035554 ES CLARA CAMPOAND1 ( B 280070001 ALCORCON 010203

3 2[28042115 IES ITACA 0102 03 6 28038884 IES CLARA CAMPOAMOR 02 03

4 3[28026092 IES LOS CASTILLOS  |010203

5 428038859 IES PARQUE DELISBO{01 02 03 '

6 5[280070001 ALCORCON 010203 s .\"‘H ' ‘M—l—u_. ot a8 =

" o mabda i Apa ¢...'

7 6[23038354 IES CLARA CAMPOAN02 03 ’ """_.'

8

9

10

N b

LV NI SN s S e
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PASO 7: ENVIO E IMPRESION

Antes de realizar este paso, debe asegurarse que los datos que incluye su solicitud son correctos y que
recogen todas y cada una de sus peticiones. La solicitud puede ser revisada y modificada tantas veces
como necesite, en el mismo dia o en diferentes dias. Para ello, hay que acceder a la opcién “Modificar /
Peticion Modificacion de la Solicitud” e indicar su DNI y el nimero de su solicitud.

Una vez se complete este paso niimero 7, la solicitud solo podra ser modificada excepcionalmente segun
se indica en el apartado 3.1 de las Normas de Procedimiento y en el apartado 9 de este manual.

En este paso se procedera a generar la solicitud definitiva para su entrega bien de forma presencial o a través
de medios telematicos en los términos recogidos en el apartado 3.2 de las Normas de Procedimiento.

El campo “Municipio o localidad en la que se va a firmar esta solicitud” debe ser cumplimentado para poder
realizar este Ultimo paso.

7.1. Acceso sin certificado:

Si se ha accedido a esta aplicacidon “sin certificado” (ver Introduccion. Acceso a la solicitud), la solicitud se
generara en formato pdf.

Para generar la solicitud definitiva se ha de pulsar en  Gensrar formuians pars registo 3

# > Sclicilud > Modificar [ Peticion Modificacion de la Solicitud

Nueva Solicitud Solicitud Nuamero de Instancia: 300012

Modificar / Peticion

Modificacion de la : E
i PASO T: ENVIO E IMPRESION —

Solicitud Generar la solicitud para

Municipio o lecalidad en la que s va a firmar esta solicfd: [ SU Entrega deﬁniti\!a

Informacion de la Ley de Proteccion de Datos aqui

\olver o \isualizar borrador 0 Generar formulario para registro 'D

Baja temporal por -
especialidad

El sistema emite un mensaje de confirmacién en el cual se avisa que, en caso de que se pulse en Aceptar, se
generara la solicitud definitiva.

W“WWWWHW\

Municipio o localidad en la que se va a firmar esta solicitud: | MADRID
GENERAR FORMULARIO DEFINITIVO

Segenerala
solicitud defintiva

aitivo. Tras ser generado, no sera posible su modificacion.

Cancelar
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A continuacidn, habra que imprimir y entregar este documento segun se establece en el apartado 3.2.2 de las
Normas de Procedimiento en los lugares indicados en el apartado 4.2 de dichas normas en donde se le
proporcionard un niumero o sello de registro.

Direccidon General de Recursos REGISTRO DE ENTRADA
bR 0 HUManos i
b CONSEJERIA DE EDUCACION E Ref: Fecha: 02/05/2019
INVESTIGACION . Destina:
Comunidad de Madrid

SOLICITUD PARA LAASIGNACION DE PUESTOS DE CARACTER ORDINARIO, VOLUNTARIO Y BILINGUE.

FORMACION DE LISTAS DE ASPIRANTES A INTERINIDAD PARA PUESTOS DE CARACTER VOLUNTARIO.
CUERPO DE MAESTROS, PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA, FORMACION PROFESIONAL Y

REGIMEN ESPECIAL. CURSO 2019-2020.

1. Datos del interesado 300052

Apellidos " 4
Nombre | NIF/NIE SExo [H@ ImO)
Tipo de colecivo  INTERINO/PARTICIPANTE OPOSICION

Domicilio CALLE NATIVIDAD 1

Localidad MADRID Provincia [MADRID CP [28037

Correo electronico |+ O | Teléfono PryEE—

2. Datos del representante

Apellidos
Nombre | NIFNE |
Domicilio
Localidad | Provincia | CP |

- Correo electronico Teléfono

7.2. Acceso con certificado:

&

Si se ha accedido a esta aplicacién “con certificado” (ver Introduccién. Acceso a la solicitud), la solicitud se podra
entregar por medios telematicos segun se establece en el apartado 3.2.1 de las Normas de Procedimiento.

Para proceder al envio se ha de pulsar en el botén Emviar a Regisira o

# > Solicitud = Modificar / Peticién Modificacion de la Solicitud

\ueva Soliciud Solicitud Numero de Instancia: 300012
Moclif@car_-‘_F‘eticiljn
Modificacion de la PASO 7: ENVIO E IMPRESION

Solicitud

Municipio o localidad en la que se va a firmar esta solicitud: | MADRID En el caso de acceder a través de

Renuncia de puestos ' certificado digital, la solicitud se
voluntarios Informacion de la Ley de Proteccion de Datos  agui entrega de forma telematica

Wolver o \isualizar borrador O Enviar a Registro O

El sistema muestra una previsualizacidn de la solicitud sobre la que se debe confirmar su envio.
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Municipio o localidad en la que se va a firmar esta solicitud: | MADRID Pulse en ENVIAR para
enviar la solicitud

Informacion de la Ley de Proteccion de Datos  aqui _
al registro

{\f'ol'.’e' o Wisualizar borrador 0 /

P
§ PREVISUALIZACION FINAL DEL DOCUMENTO

Si selecciona el botdn "ENVIAR', confirma el envio de licitud 300012 a Registro. Tras ser enviada, no sera posible su modificacion.

"*5 ENW?H:-._J

Direccion General de Recursos r REGISTRO DE ENTRADA
LR R Humanos
bbbl CONSE SERIA DE EDUCACION E : Fecha: 03/05/2019

INVESTIGACION

Comunidad de Madrid

SOLICITUD PARA LAASIGNACION DE PUESTOS DE CARACTER ORDINARIO, VOLUNTARIO Y BILINGUE.
FORMACION DE LISTAS DE ASPIRANTES A INTERINIDAD PARA PUESTOS DE CARACTER VOLUNTARIO.
CUERPO DE MAESTROS, PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA, FORMACION PROFESIONAL Y

g REGIMEN ESPECIAL. CURSO 2018-2020.

1. Datos del interesado 300012
Apelidos

Nombre [NIFINIES 08035 28 R| SEXO | H{®) [ M[ }]

Tipo de colectivo EXPECTATIVAS DE DESTING / PROVISIOMALES

[ Domiciio_ [GALLE tvs

Localidad  [MADRID [ Provincia [MADRID

Correo eleclronico | g s

Una vez registrada, debe obtenerse una copia de la solicitud que indica el numero de registro (con formato “Ref:
09/XXXXXX.9/19”, fecha y destino.

Direccién General de Recursos
b % % % 4 Humanos

bl CONSEJERIA DE EDUCACION E
INVESTIGACION

Comunida Arid

RO DE ENTRADA ™
Fecha: 03052019

Ref: O8/644735.8M19

de Gestidn del Personal Docente Interino:

L. ) (Educacidn)
Solicitud registrada con /
el numero 09/644735.9119
SOLICITUD PARA TER ORDINARIO, VOLUNTARIO ¥ BILINGUE.
FORMACION DE L ARA PUESTOS DE CARACTER VOLUNTARIO.
CUERPO DE MAESTROS, PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA, FORMACION PROFESIONAL Y
\ REGIMEN ESPECIAL. CURSO 2019-2020. )
1. Datos del interesado 300012
Apellidos '
Nombre . [ NIE/NIE [ sexo [HO M)
Tipo de colectivo | EXPECTATIVAS DE DESTING / PROVISIONALES
Domicilio CALLE Exiws
Localidad  |MADRID Provincia [MADRID CP [nul
Correo electronico |-~~--- [ | Teléfono R
2. Datos del representante
Apellidos
Nombre [ NIFMIE |
Domicilio
Localidad | Provincia | CP |
Correo electronico | | Teléfono

3. Datos del centro de servicio en el curso 2018-2019 o del Gltimo destino definitivo en la
Comunidad de Madrid

| Nombre del centro | | Localidad | |

4. os por SMS y correo el Snico

Esta copia podrd guardarse e imprimirse para futuras consultas.
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8. MODIFICACION DE LA SOLICITUD

En cualquier momento, y siempre que no se haya generado o enviado, la solicitud de peticién de centros puede
ser modificada en su totalidad. Para ello, hay que tener en cuenta el nimero de solicitud que se obtuvo cuando
se creo la solicitud.

Se accede a la modificacion de la solicitud desde la opcién de menu Modlificar / Peticion de Modificacién de la
Solicitud.

Hay que introducir el nimero del DNI o NIE y el nimero de la solicitud y pulsar el boton Fecuperar Soliciud 0

En el caso de no recordar el nimero de solicitud, el sistema permite recuperar esta informacién siempre y
cuando indicase una direccién de correo electrdnico vélida la primera ocasion en la que empezd a cumplimentar
la solicitud. Para ello, ha de indicar su niimero de DNI (8 digitos mas la letra) y pulsar ~ Fecordar M Instanciz £3

m # > Solicitud > Modificar / Peticion Modificacion de la Solicitud

Nueva Solicitud

Solicitud

B [ Introduzca el DNI o NIE.
Modificar / Peticion .
Modificacion de la Modifear Soliciud Introduzca el numero de
Solicitud instancia generado

D.M.I: 7]
Renuncia de puestos :
o MN® Instancia:
voluntarios - o
Introduzca el DMI con el siguiente formato:

b . No recuerda el numero
1. DMI: 8 digitos + Caracter . . e
2. Tarjeta Residencia: Caracter + T digitos + Caracter de instancia. Se envia

. correo electrénico con
Recuperar Solicitud q Recordar N Instancia o |°s datos de |a solicitud
Baja temporal por -
especialidad

Coreultg g<tarin

Tras pulsar en el botén F=eardar N® Instancia 0 3 aplicacién informa que se ha procedido al envio del correo
electrdnico con esta informacidn al correo electrénico indicado.

:
. Solicitud
Renuncia de puestos
GETTE | Se ha enviado correctamente un email con el N° Instancia a la direccidn de correo electrnico iadaalai ia del DNI introducid
Solicitud de Baja -
Temporal

1)

D.N.L: o No recuerda el namero, se envia
Qo

s N® Instancia: AR
Baja temporal por - e _correo e_lt'actronlco con la
especialidad Introduzea el DNI con el siguiente formato: informacion de la solicitud
1. DMI: § digitos + Caracter
Consulta estado 2. Tarjeta Residencia: Caracter + 7 digitos + Caracter
instancia presentada Recuperar Solicitud o Recordar M° Instancia o
T o

Desde |a Direccion General de Recursos Humanos le informamos que ha comenzado la cumplimentacion E| correo e|ectro'nico enviado

de una instancia de peticion de centros y puestos de caracter voluntario en |a cual consta esta direccion

tendrd un formato similar al que se
encuentra en la imagen de Ia
izquierda.

de correo electranico.
Los datos informados son los siguientes:

s Nombre v Apellidos-

» Numere de Selicitud: 300001

. ectivo: 2 - INO / PROVISIONALES
* Cuerpo por el que participa en la adjudicacion: 0520 - PROFESORES DE ENSENANZA
SECUNDARIA

Se recomienda que guarde este correo electronico, ya gue la informacion que éste contiene le puede
resultar muy Util para realizar gestiones relacionadas con esta solicitud en el futuro.
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Una vez que se dispone de esta informacién, se puede acceder nuevamente a la solicitud.

Solicitud

Se ha enviado correctamente un email con el N° Instancia a la direccién de correo electronico asociada a la instancia del DNI introducido.
Modificar Solicitud

DML Q
N® Instancia: [300001] | @

Intreduzca el DMI con el siguiente formato:
1. DNI: & digitos + Caracter
2. Tarjeta Residencia: Cardeter + 7 digitos + Cardcter

Recuperar la
solicitud

Consulta estado -
instancia presentada IRecupe inﬁ:m 0

W
Recordar N° Instancia °

Todos los datos que habian sido grabados son recuperados y podemos avanzar a la pantalla en la que
gueramos modificar o afadir nueva informacion.

Solicitud

PASO 1: DATOS PERSONALES
Documento iobeih © L= longitud del DN =5 d= & digitos + Caracter.

Nombre 0
PApelido Se recuperan toda la

3 Apellido informacion de la solicitud
para continuar con

su cumplimentacion

Direccion

Calle de Goya,
Madrid

Teléfono

@] Hombre ® Mujer

Cuerpo 0530 - PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA
Caoleclivo EXPECTATIVAS DE DESTINO / PROVISIONALES

Avisos para SMS y Comreo Electronico [+

Bfinuar o

32



Direccion General de

e Recursos Humanos L

bl CONSEJERIA DE EDUCACION MANUAL DE INSTRUCCIONES PARA LA CUMPLIMENTACION DE LA SOLICITUD
S DE PETICION DE CENTROS

Comunidad de Madrid

9. PETICION DE REAPERTURA DE LA SOLICITUD

Una vez que la solicitud se ha generado o se ha enviado, esta queda cerrada y no es posible su modificacion a
no ser que se solicite su reapertura.

Se accede a la opcidn de menu Modificar / Peticion de Modificacion de la Solicitud, se introduce el nimero de
DNI o NIE y el de la solicitud y se pulsa en Fecuparar Soficiud )]

Como la solicitud ya se ha generado o enviado, el sistema informa de que ya se ha completado de forma correcta
y da la opcidén de solicitar su reapertura

Solicitud # > Solicitud > Modificar / Peticién Modificacion de la Solicitud

Solicitud

Nueva Solicitud

Solicitar la reapertura

de la solicitud

Modificar / Peticidn
Modificacion de la
Solicitud

Envio e Impresion

La solicitud ha sido completada de forma comecta.

Renuncia de puestos
voluntarios

Visualizar formularo registrado D Solicitar reapertura de la instancia 6‘
Solicitud de Baja .
Temporal

Baija temporal prr

Al pulsar en Solicitar reapertura de 1 instanci2 € el sistema pide confirmacién de la solicitud de reapertura,
informando a su vez, que la solicitud generada queda anulada.

> Solicitud =

SOLICITAR REAPERTURA DE LA INSTANCIA

Si selecciona "Aceptar, quedara registrada su peficion de reaperiura de la instacia para su modiﬂcaciénlLa solicitud generada sera anulada]
A
Peticidon de reapertura

de la solicitud. La solicitud | __/
—| generada queda anulada _—

L alizar formulario registrado

Tras pulsar en Aceptar, se muestra el ~ —olicitud

mensaje de que la petidén ha quedado Su peticion de reapertura de la instancia ha sido registrada correctamente

registrada y a su vez se envia un correo e

electronico a la direccion de correo del La solicitud ha sido completada de forma comrecta.

solicitante con el registro de la peticién.

En el correo se informa de que una vez

finalicen los procesos que permitan de nuevo la modificacidn de la solicitud, se le enviard otro correo electrénico
avisando de la disponibilidad de la misma.

Desde la Direccidn General de Recursos Humanos le informamos que su peticidn para

poder acceder a la modificacion de su solicitud ha sido recibida por esta unidad. El texto del correo electrdénico es el que se

El proceso a realizar que le permita modifica su solicitud, una vez ha sido medificada, muestra en la imagen de la izquierda.
es muy laborioso. Le rogamos permanezca a la espera hasta gue dicha gestidn pueda
ser tramitada.

En el momento en el que finalicen los diferentes procesos requeridos para permitirle el
acceso a la cumplimentacion de su solicitud, le enviaremos un correo electronico
informando de esta disponibilidad.
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Una vez finalizados los procesos de reapertura de la solicitud, se envia un correo electrénico informando de que
ya esta disponible de nuevo la solicitud para realizar las modificaciones que considere oportunas.

El texto del correo electrénico es En relacidn con su peticién, desde la Direccidon General de Recursos Humanos le informamos que su solicitud

similar al que se muestra en esta
imagen: » La solicitud generada ha sido anulada.

de modificacién de |a instancia ha sido atendida. Este tramite implica que:

*» 5S¢ ha habilitado el acceso a la aplicacion con el nimero de DNI y nimera de solicitud.

» Debe acceder, dentro de |a aplicacion, a "Modificar solicitud™.

* A continuacion, podréd proceder a modificar la solicitud. Asegirese que los datos introducidos son
correctos.

* Puede acceder a medificar los datos de la selicitud en tantas ccasiones como considere oportuno
antes de volver a generar esta solicitud.

» Debe generar de nuevo la solicitud.

» L3 solicitud generada tendrd el mismeo numero gue la solicitud inicial.

» La solicitud generada ha de ser entregada por via telematica o de manera presencial segun se
sefiala en las normas de procedimiento.

Recomendamos que, antes de generar la instancia de nuevo, siga las instrucciones publicadas el pasado XX
de mayo, la lectura del manual y/o el visionado de los video-tutoriales para evitar que se vuelva a repetir
esta situacion. Adjuntamos los enlaces a esta documentacidn:

Video-tutoriales

Manual
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10. SOLICITUD DE BAJA TEMPORAL

La solicitud de baja temporal sin causa justificada para el curso 2019-2020 se realizara de forma telematica en
los plazos establecidos por la Resolucion por la que se publica este manual tal y como se establece en la
Resolucién de 10 de abril de 2019 por la que se regula la formacién de listas de interinos para el Cuerpo de
Maestros y en la Resolucién de 11 de abril por la que se regula la formacion de listas de interinos de los Cuerpos
de Secundaria, FP y Régimen Especial. La baja temporal se ha de solicitar exclusivamente, bien a través de la
cumplimentacion de la propia solicitud (ver apartado 5.3. Solicitud de baja temporal para el curso 2019/2020) o
por medio de la opcién especifica del menu de la aplicacién Solicitud de Baja Temporal.

Para solicitar la baja temporal desde esta opcidn es necesario haber cumplimentado y finalizado la solicitud
de peticidn de destinos dado que se solicita el nimero de la misma.

Una vez se pulsa en la opcidn Solicitud de Baja Temporal y en el plazo en el que esté permitido solicitar la baja,
se debe introducir el nimero de DNI o NIE y el nimero de la solicitud de peticidn de destinos.

m # > Baja temporal por especialidad

Solicitud Introduzca el DNI y el

Renuncia de puestos - namero de solicitud.

voluntarios
: . Pulse en
Baja temporal por Especialida .. R
Solicitud de Baja Solicitar Baja Temporal
Temporal = RRE [W——
N® Instancia: e
Bﬂlﬂ ral por Introduzca el DMI con el siguiente formato:
especi ad 1. DMI: & digitos + Caracter
2. Tarjeta Residencia: Caracter + 7 digitos + Cardcter
sulta estado >
instancia presentad [Ssicter Bee Temporal © | g

Tras pulsar en Solicitar Baja Temporal, el WMMM“’\/\ﬁ

sistema pide confirmacion. Si se pulsa en DI T Se graba la
Baja Temporal

Aceptar la baja temporal queda grabada. N® Instancia: 300052
OIBMA TEMPORAL SIN CAUSA JUSTIFICADA '

oo

ntroduzea el DNI con el siguiente formato:
Se envia un correo electrénico como - ConF :
justificacion de que la baja temporal sin
causa ha sido tramitada.
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El sistema informa de
que la solicitud de
baja temporal sin
causa justificada se ha
realizado
correctamente y se
genera un documento
con informacion
sobre dicha baja.

# > Solicitud de Baja Temporal

Solicitud

Pulsar en Imprimir PDF para

Renuncia de puestos
voluntarios

obtener el justificante

Solicitud de Baja temporal

Solicitud de Baja
Temporal

La Solicitud de Baja Temporal ha sido realizada comrectamente.

Baja temporal por
especialidad

Consulta estado
instancia presentada

Direcciin General de
Recursos Humanos
CONSEJERIA DE EDUCACION
E NVESTIGACION

Comunidad de Madrid

baja temporal por medios telemdticos a las
de 2018.

En wirtud de la normativa wigente, esta solicitud fue llevada a
efecto de forma inmediata en el momento de su solicitud.

Se recuerda gue esta sSolicitud conlleva la imposibilidad de
la asignacién o asignaciones de
praovizsionalea de comienzo de curso (asignacién de wacantes). NHo
obstante, si existe la posibilidad de reincorporarse a las listas
con postericridad en los términos y plazos que establezca la
normativa wvigente.
=obre este procedimiento u otros relacionados con la gestiém de
las listas de interinos, le recomendamos que visite la pagina web
en la que se encuentra publicada la normativa wigente y la
seccién de Preguntas Frecuentes,

participar en

secuencia:

www.madrid.org/edu_rrhh > Funcisnarios Docentes > Interinos

Para evitar incidencias relacionadas con la posible manipulacién
digital de este documento, su
confirmacién por parte de la administracién competente.

SOLICITUD DE BAJA TEMPORAL

Nimero identificative:

¢ ha realizado uma solicitud de
horas del dia

deatino

Para facilitar la resolucién de posibles duodas

dispenible siguiendo la

validez estard sujeta a la

Madrid, a 8 de Mayo de 2019
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11. SOLICITUD DE BAJA TEMPORAL POR ESPECIALIDAD

La solicitud de baja temporal de una o varias especialidades sin causa justificada para el curso 2019-2020 se
realizard de forma telematica en los plazos establecidos por la Resolucion por la que se publica este manual tal
y como se establece en la Resolucion de 10 de abril de 2019 por la que se regula la formacién de listas de
interinos para el Cuerpo de Maestros y en la Resolucién de 11 de abril por la que se regula la formacion de listas
de interinos de los Cuerpos de Secundaria, FP y Régimen Especial. Este tipo de baja temporal se ha de solicitar
exclusivamente a través de la opcidon especifica del menu de la aplicacidon Baja Temporal por Especialidad.

# > Baja temporal por especialidad

: Solicitud Introduzca el DNl y el
N e { numero de solicitud.
voluntarios

Baja temporal por Especialida Pulse en
So Baja . Solicitar Baja Temporal
N*® Instancia: L THE

Ba]a ti_!m_poral por Introduzca el DMI con el siguiente formato:
especialidad 1. DMI: & digitos + Caracter
2. Tarjeta Residencia: Caracter + 7 digitos + Caracter
sulta esta -
instancia presentada |5E='i'='rtEII Baja Temporal Q) | 4

Se presentan las especialidades para las que se puede solicitar la baja temporal y seleccionada aquella que
durante el curso 2018-2019 ha estado en esa situacién. En la imagen, la especialidad de Inglés del Cuerpo de
Profesores de Escuelas Oficiales de Idiomas estaba en baja temporal durante el curso 2018-2019.

: Solicitud
Renuncia de puestos
voluntarios

Baja temporal por Especialidad

Seleccione las especialidades para las que solicita baja temporal

|| 0590 011 - INGLES *__ __-.-"\

|+ 0592 011 - INGLES

Marque las especialidades
| solictar Baja Temporal © | en las que se quiere
estar en baja temporal.
Pulse en Solicitar
Baja Temporal

I
antenores

Se marcan las especialidades en las que se desea estar en baja temporal y se desmarcan aquellas en las que se
desea reincorporarse. Finalmente se pulsa en Solicitar Baja Temporal para guardar los cambios.
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Una vez realizado' # > Baja temporal por especialidad

se informa de que R iad A Solicitud Pulsar en Imprimir PDF para
. . enuncia de puestos A

la solicitud de baja [FEE S obtener el justificante

Baja temporal por Especialidad
temporal SO | Soiicitud de Baja

especialidades se |[[lEUlsEl

La Solicitud de Baja Temporal de las especialidades seleccionadagfha sido realizada correctamente.

ha realizado | ==
especialidad

correctamente y se

genera un Consulta estado

instancia presentada

documento con
informacion sobre
dicha baja.

Direccidn General de
povered Recursos Humanos
ool CONSEERIA DE EDUCACION
E INVESTIGACION

Comunidad de Madrid

SOLICITUD DE BAJA TEMPORAL

Niumero identificative:

ha realizade una solicitud de baja
temporal en una o varias especialidades por medios telematicos a
las horas del dia de Mayo de 2019.

Especialidades en las que ha solicitado baja temporal:

Especialidades en las que no solicitado baja temporal:

En virtud de la normativa vigente, esta solicitud fue llevada a
efecto de forma inmediata en el momento de su solicitud.

Se recuerda que esta solicitud es irreveocable y conlleva la
imposibilidad de participar en la asignacién ¢ asignaciones de
destinos provisionales de comienzo de curso (asignaciones de
vacantes) en las especialidades gque ha solicitade la baja
temporal. Para facilitar la resolucién de posibles dudas sobre
este procedimiento u otros relacionados con la gestidn de las
listas de interincs, le reccmendamcs gque visite la pagina web en
la que se encuentra publicada la normativa vigente y la seccién
de Preguntas Frecuentes, disponible siguiendo la secuencia:

www.madrid.org/edu_rrhh > Funcionarios Docentes > Interinos

Para evitar incidencias relacionadas con la peosible manipulacién

digital de este documento, su validez estara sujeta a la
confirmacién por parte de la administracién competente.

Madrid, a de Mayc de 2019
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